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提交项 提交方式 截止时间

（一）提交时间安排

四、特装展台设计与搭建

请扫描押金的电子付款回单上传至主场
搭建系统，如需开票，请将开票信息一
并上传至系统

押金电子回单

2025 年 4 月 28 日 24:00 截止宣传材料 点击线上提交

参展单位提供（必填项）

提交清单

搭建商 / 施工单位提供（必交项）

如您对以上提交的文件有任何不清楚的地方，请联系主办方工作人员：
Wennie，18939956478

Litchi，13020283261

展台效果图

附表 2：《特装展台搭建申请表》

施工申请表

附表 1：《特装展台安全责任承诺书》安全责任书

特种作业证 2025 年 3 月 21 日
24:00 截止报馆系统提交

2025 年 5 月 5 日 24:00 截止参展人员入场证件
将在 2025 年 3 月份推出

在企微展商群内 / 邮件获取

文件 说明 提交方式 截止时间

复印件

搭建商规范施工承诺书

展台用水
安全与规范协议

附表 15:《搭建商规范施工承诺书》

附表 16:《展台用水安全与规范协议》

https://fq5rap7ie14.feishu.cn/share/base/form/shrcn5XOb9M9UVAa4bA5IZ9REQf
https://kdocs.cn/l/chvcyApX8Egz
https://kdocs.cn/l/cfEiQLg2pCnI
https://fq5rap7ie14.feishu.cn/share/base/form/shrcn5XOb9M9UVAa4bA5IZ9REQf
https://kdocs.cn/l/chvcyApX8Egz
https://kdocs.cn/l/cfEiQLg2pCnI
http://service.best-expo.com.cn/login.aspx?showcode=39f7f829-a515-46e9-a495-24a9a408e14c
https://kdocs.cn/l/cayfgAYw6SmC
https://kdocs.cn/l/cpIL7ZUPXTY9
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文件 说明 提交方式 截止时间

  搭建商 / 施工单位提供（选交项）
如果选加服务，则需填写相应表格申请

如您对以上提交的文件遇到任何不清楚的地方，请联系 ：
4.2 馆 /5.2 馆特装展位：李郡 Lily，17521014314
6.2 馆特装展位：王燕娜 Alyssa，18258072180

见附件 7：《吊点使用手册》吊点服务

报馆系统下单水、电、气、网络
租赁

见附表 3：
《展台 24 小时用电申请表》

24 小时用电

见附表 4：
《展台提前送水 / 电 / 气申请表》

报馆系统下单

提前送水
送电调试

展具租赁

报馆系统下单
2025 年 3 月 21 日

24:00 截止

水溶性灭火装置
套装租赁

详见下方
《2.2 水溶性灭火装置套装租赁》

file:C:\Users\wennie\Desktop\FBIF2025%E6%90%AD%E5%BB%BA%E6%89%8B%E5%86%8C\%E7%89%B9%E8%A3%85\%E9%99%84%E4%BB%B67%EF%BC%9A%E3%80%8A%E5%90%8A%E7%82%B9%E4%BD%BF%E7%94%A8%E6%89%8B%E5%86%8C%E3%80%8B.pdf
https://kdocs.cn/l/ckxMmAObX2RK
https://kdocs.cn/l/ckxMmAObX2RK
https://kdocs.cn/l/cfNpUAC0qJYb
https://kdocs.cn/l/cfNpUAC0qJYb
http://service.best-expo.com.cn/login.aspx?showcode=39f7f829-a515-46e9-a495-24a9a408e14c
https://kdocs.cn/l/ckxMmAObX2RK
https://kdocs.cn/l/cfNpUAC0qJYb
https://fb-stage.oss-cn-shanghai.aliyuncs.com/file/post/4d238fe26bf23a5ca788dbff2e8ae7f5a41a/%E9%99%84%E4%BB%B67%EF%BC%9A%E3%80%8A%E5%90%8A%E7%82%B9%E4%BD%BF%E7%94%A8%E6%89%8B%E5%86%8C%E3%80%8B.pdf
http://service.best-expo.com.cn/login.aspx?showcode=39f7f829-a515-46e9-a495-24a9a408e14c
http://service.best-expo.com.cn/login.aspx?showcode=39f7f829-a515-46e9-a495-24a9a408e14c
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（二） 水溶性灭火装置套装租赁

1）根据展馆规定，每个光地展台必须按照以下标准配备水溶性灭火装置套装
（水溶性灭火器 + 手报铃 + 展台安全员公示卡）：

2）水溶性灭火装置套装由展商 / 搭建商向展馆商务中心租赁并支付费用
参考价格：300 元 / 组 + 押金 300 元，实际价格以商务中心报价为准。

3）领取时间及地点： 
布展时间： 09:00-17:00
地点： 6.1 馆 3 号门消防器材租赁点办理

4）归还时间及地点：
时间： 撤馆当天 16:00 后 
地点： 同领取地点

200 ㎡以下 1 组

面积  需配备组数
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3.1 须知
特装施工服务商设计搭建展台时应遵守特装展台须知中各项规定。具体请详见附件 5：《特装展
台展商须知》。展厅的主通道只允许搭建单层展台，且限高为 4.4 米；主通道展台原则上须确保
两个面无遮挡，不得对同一视觉面上的相邻展台造成视线阻碍，搭建结构不得超过展台深度的
1/2。

参展商与特装施工服务商（含展会推荐的或通过审核的特装施工服务商）之间的任何约定或安排
纯属双方之间达成的合意，由双方遵照执行；在执行过程中如发生任何意外、事故或纠纷，双方
应循法律途径解决，主办单位不承担任何责任。

3.2 展台管理费

所有特装展商 / 搭建商需向主场搭建商支付搭建管理费人民币 30 元 / 平方米。 

3.3 展位施工人员证件办理
1）所有的搭建施工人员必须在 2025 年 3 月 21 日 24:00 前，进行实名认证。

适用对象：展会布撤展期间施工人员
特别说明：开展期间不得凭此证进入展会现场
收费标准：30 元 / 张 / 展
有效期：本展会布展及撤展期间

2）办理流程：
请登录“国家会展中心（上海）网站”——点击“办理流程下载”，办理施工证件等事宜；上传
企业营业执照、实名认证表格、安全承诺书扫描件和施工负责人的身份证照片，通过认证后可选

择线上办理或现场办理。 

3.4 图纸审核
为确保特装展台的搭建结构安全、稳固，避免各类可能存在的风险及隐患，本次展会规定展台的
最大搭建高度为 4.4 米。所有特装展台须向展会主场搭建商提交相关资料进行审核：

（三）特装展台须知

https://cc.neccsh.com/
https://fb-stage.oss-cn-shanghai.aliyuncs.com/file/post/c20900959d327e5bec1f60687a7dc1f94b09/%E9%99%84%E4%BB%B65%EF%BC%9A%E3%80%8A%E7%89%B9%E8%A3%85%E5%B1%95%E5%8F%B0%E5%B1%95%E5%95%86%E9%A1%BB%E7%9F%A5%E3%80%8B.pdf
https://fb-stage.oss-cn-shanghai.aliyuncs.com/file/post/c20900959d327e5bec1f60687a7dc1f94b09/%E9%99%84%E4%BB%B65%EF%BC%9A%E3%80%8A%E7%89%B9%E8%A3%85%E5%B1%95%E5%8F%B0%E5%B1%95%E5%95%86%E9%A1%BB%E7%9F%A5%E3%80%8B.pdf
https://cc.neccsh.com/
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需正面图、侧面图、俯视图

需用米字格标注尺寸

需用米字格标注尺寸

图纸清单 图纸要求说明

内部结构图（剖面图）

水、电、气、网线位置

钢结构图

消防图

立面效果图

网格图（效果尺寸图）

网格图

效果材质图

需标注详细尺寸及搭建使用材质、展台规划说明书、材料技术数据、材料明细
清单。在材质说明图中需明确注明展台搭建所有材料均为阻燃性能等级不低于

B1 级（难燃型）；
不得使用弹力布、草、竹、藤、纸、树皮、泡沫、芦苇、仿真绿植、可燃塑料板、
可燃地毯、布料和木板等物品作为装修材料，即便经过阻燃防火处理也严禁使用。

整体结构效果拆分、链接节点、支撑点位需标注支撑重心、位置、钢管（尺寸厚度）
是否上下贯穿、是否有底盘（尺寸厚度）

灭火器配图位置、数量、疏散出口标识

1. 需要标注：方形钢管、工字钢、槽钢还是角钢（型号、尺寸 mm ）；
2. 对接焊缝质量等级为二级、角三图中未注明的对接焊缝质量等级为二级，角
三图中未注明的一律满焊；
3. 螺栓连接需用 10.9S 级高强度螺栓；
4. 相关结构设计、相关搭建材料计算数据、承重、稳定性、强度上需符合国家
相关标准；
5. 支撑点位需标注支撑重心、位置、钢管（尺寸厚度 ) 是否上下贯穿、是否有
底盘 ( 尺寸厚度 )。

展位配电平面图和配电系统图
1. 注明用电性质、用电功率、总开关和各级保护开关的额定电流和电压等级；
2. 注明用电器的种类、规格数量功率；必须配置漏电保护，注明用电器的种类、
规格、数量和功率；必须配置漏电保护器（不大于 30mA）和断路保护器的规格、
型号；
3. 注明所选用电线（缆）材料的型号、规格；
4. 注明准确展位总配电；
5. 电箱位置和各类用电器安装位置；
6. 注明电器线路敷设方式（主线路必须穿管）；
7. 注明展示用舞台调光设备和扩音设备的用电峰值电流。
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3.5 背墙
除了岛型展位外，所有展位都需要有背墙。所有背墙从底部至顶部的所有区域必须由搭建商负责
封墙，展墙背面必须用无图案、无文字、无污染、无任何破损、无颜色的白色 PVC 绷布，不可露
出内部结构。未做该处理的，搭建押金全额扣除。面向宽度大于等于 1 米过道的墙面，可以做画
面装饰，或用白色板墙或白色喷绘布做修饰处理，未做该处理的，搭建押金全额扣除。

（四）押金说明

4.1 缴纳金额

4.2 馆序厅

5.2 馆 /6.2 馆

所有展位

100 ㎡以下

100 ㎡以上

30000 元

20000 元

200 元 / ㎡

场馆 押金面积

* 注意：4.2 馆特装展位搭建，所有与地面接触的结构都必须先铺设阻燃地毯，再铺设阻燃板，两
者铺设完成才能开始搭建；所有搭建材料都必须符合国家 B1 级阻燃标准。

4.2 缴纳及退款时间
2025 年 4 月 10 日 24:00 之前在报馆系统中完成缴纳；在展会结束展商清理展台完毕后，展会结
束后 30 个工作日退还至原缴费账户。

1）押金缴纳：在报馆系统中查看您的汇款详情

2）完成押金汇款后，请于 2025.5.6-5.7 手持汇款底单 / 复印件至国家会展中心北制证中心主场
搭建商通过报图系统自行打印“押金单”至主场服务台盖章。展会结束展商清理展台完毕后，展
会结束后 30 个工作日内退还至打款账户。

http://service.best-expo.com.cn/login.aspx?showcode=39f7f829-a515-46e9-a495-24a9a408e14c
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4.3 施工押金扣除标准
1）任何施工单位及个人违反本手册有关特装展台施工管理规定的，或拒不执行主办方或主场搭建

商提出的安全管理的规定，主场搭建商有权并依照以下标准扣除部分或全部施工押金，对于严重

违反安全规定且拒不服从劝阻的单位和个人，主场搭建商有权作出强制撤场的处理决定。 

2）在场馆内吸烟，扣除施工押金 2000 元 / 人 / 次。 

3）不按照设计图纸，降低要求进行搭建，扣除施工押金 1000 元 / 次。

4）搭建展台利用展馆顶部、墙面、柱子、栏杆、门窗及各种专用管线吊挂、捆绑、钉钉、粘贴等，

扣除施工押金 1000 元 / 次。

5）展台搭建使用各种易燃纺织物、木质结构未刷防火涂料，扣除施工押金 1000 元 / 次。

6）展台内的音量超过 70 分贝（已收到的其他参展商 / 观众的投诉及现场测得的分贝数为准），

扣除施工押金 1000 元 / 次。

7）背靠背展台与相邻展位间的结构高于对方展位，展会开展后仍未对背部做经主场认可的遮盖，

扣除施工押金 1000 元 / 次。

8）施工人员进场作业未带安全帽且不听劝阻的，扣除施工押金 200 元 / 人 / 次。

9）施工人员登梯超过 2 米（含）以上高处作业，梯下无人看守的，扣除施工押金 200 元 / 人 / 次。

10）施工单位电气接驳电工无证操作，或由无电工证人员操作的，扣除施工押金 2000 元 / 处 / 次。

11）施工单位高空作业人员无证操作，或由无证人员操作的，扣除施工押金 2000 元 / 处 / 次。

12）施工单位搭建材料占用消防通道不听劝阻，扣除施工押金 500 元 / 处 / 次。

13）施工单位展位电箱实际接驳的空开与申报规格不一致，施工单位需重新申报展位电箱，并处

以申报的展位电箱规格接驳费用 2 倍及以上罚款。

14）施工单位违规使用酒精、稀料、易燃品的，扣除施工押金 500 元 / 处 / 次。

15）施工单位违规使用砂轮机切割金属物品产生火花的，扣除施工押金 500 元 / 处 / 次。

16） 施工单位撤展期间违规野蛮拆卸，整体推到或拉倒展台的，扣除施工押金 2000 元 / 处 / 次。

17）施工单位将废弃物遗留在馆内、后货场及场馆周围的，扣除施工押金 2000 元 / 处 / 次。

18）撤展时，施工垃圾、使用完的油漆桶、涂料桶、阻燃 KT 板、地毯、抵押塑料纸（棋牌塑料纸）

等废弃物随意丢弃，未自行回收处理，扣除施工押金 2000 元 / 次。

19）施工单位违反本规定造成任何一方财产损失的，扣除施工押金 10000 元 / 次，并按照人身及

财产损失情况扣除财产损失赔偿金。

20）施工单位违反本规定造成任何一方人身伤亡的，扣除全部施工押金并按照相关法律法规追究

违规者的法律责任。
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5.2&6.2 馆

2025 年 5 月 6 日 - 10 日

RMB 1200

RMB 2600

RMB 1200

RMB 2600

18:00 - 22:00

22:00 - 次日 08:00

18:00 - 22:00

22:00 - 次日 08:00

展馆 加班时段 元 / 小时日期

* 时间安排如有变化，以现场通知为准。

5.1 收费标准
展会布、撤展期间，每日作业时间最晚至 18:00，若当日 18:00 以后需继续施工的展台，需在当
日 15:00 前到主场搭建商 - 现场服务台申请并办理加班手续，经主办单位审核通过后方可延长工
作时间。当日 15:00 后申请的，将在以下收费标准基础上加收 50% 加急费。
在系统内【展台专项服务】提交申请：【报馆系统提交】

5.2 须知
开展期间，展台工作人员的正常进馆时间为每日早上 08:30。如需早于 08:30 进馆的，同样视为
加班，需支付加班费用。

（五）加班

4.2 馆

（六）场地验收

展台搭建商须按本手册“展会时间安排”中所规定的时间，将展台所有材料进行清理、拆除。同
时须遵守本手册所涉及的相关规定，具体请详见本手册第二部分《展会规定》。

http://service.best-expo.com.cn/login.aspx?showcode=39f7f829-a515-46e9-a495-24a9a408e14c
https://fb-stage.oss-cn-shanghai.aliyuncs.com/file/post/522a61cc59808c58b81136e0dcf9bd46b4fd/%E5%B1%95%E4%BC%9A%E8%A7%84%E5%AE%9A.pdf

